ESTADO DA PARAIBA -
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO
GABINETE DO PREFEITO

PROJETO DE LEI MUNICIPAL COMPLEMENTAR N° /2022

"Cria, na estrutura administrativa
da prefeitura do municipio de
Conceicéo - PB, vinculado a
secretaria municipal de
administracdo, o departamento de
compras, Licitacdo e Contratos e
d4& providéncias correlatas."

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
CONCEICAO, Estado da Paraiba, no exercicio de suas
atribuicdes legais que lhes sdo conferidas pela Lei
Orgédnica do Municipio, submete a apreciacdo da Egrégia
Camara Municipal de Conceicdo - PB, o seguinte Projeto
de Leil.

Capitulo I
DAS DISPOSIC@ES GERAIS

Art. 1° - Fica criado na estrutura administrativa da
Prefeitura do Municipio de Conceicdo -PB, vinculado a
Secretaria Municipal de Administracdao, o Departamento
de Compras, licitacdes e contratos.

Art. 2° - 0O Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos
serd subdividido em:

I - Setor de Compras; e

II - Setor de Licitacdes.
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Art. 3° - Ao Setor de Compras compete:

I.

II.

ITI.

IV.

VI.

VII.

receber as requisicdes de compras de Dbens e
servicos de todas as Secretarias e Departamentos da
Prefeitura apds deferimento pelo agente publico
autorizado, promovendo o registro da requisicao
como processo administrativo;

realizar as cotacdes necessarias a definicdo do
instrumento Jjuridico adequado a aquisicdo dos bens
ou servicos solicitados;

constatar a existéncia de dotacdes orcamentarias
para as aquisicdes, reservando-as, €& promover O
processo ao Departamento Contébil para 0Ss
procedimentos a seu cargo em todas as fases
pertinentes;

promover a aquisigcdo, diretamente, nas hipdteses de
dispensa ou inexigibilidade de licitacao,
elaborando contratos quando necessarios, encerrando
e arquivando oS respectivos processos
administrativos apds liquidacdo da despesa;

encaminhar o processo administrativo ao Setor de
Licitacbes, sem reserva de dotacdo orcamentaria,
mas apds constatacdo de sua existéncia, quando for
necessaria a realizacdo de certame, em qualquer de
suas modalidades;

devolver a requisicgao ao solicitante caso
constatada a possibilidade de aquisicao por
adiantamento;

arquivar os procedimentos de adiantamento de todos
as Secretarias e Departamentos da Prefeitura apbds
vista final a Controladoria Interna;
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VIII.

IX.

XI.

XII.

Art.

II.

III.

manter cadastro atualizado de fornecedores ativos e
de fornecedores potenciais da Prefeitura;

manter reglstro atualizado das normas e orientacdes
inerentes ao Setor e dos servidores e agentes
plblicos competentes para autorizar aquisicdes de
bens ou servicgos;

disciplinar a politica de compras da Prefeitura com
vistas a supremacia do interesse publico, da
legalidade, da moralidade e da transparéncia ativa
e passiva;

promover o0s processos do Setor a Procuradoria
Juridica do Municipio e a Controlaria Interna do
Municipio para emissdo dos pareceres pertinentes e
para sujeicgao aos procedimentos de controle
ordinarios e extraordinarios;

representar a Controladoria Interna em qualquer
irregularidade constatada nos procedimentos a cargo
do Setor.

4° - S&o diretrizes do Setor de Compras:

velar pela adequada descricdo dos bens e servicos a
serem adquiridos, devolvendo a requisicdo ao
solicitante acaso nao esteja o objeto solicitado
adequadamente descrito, de modo a possibilitar, a
cotacdo de precos com busca ao melhor ou menor
preco e ao afastamento do risco de direcionamentos;
velar pela adequada Jjustificativa de interesse
publico na agquisicao de bens ou servicos,
devolvendo ao solicitante, as requisicdes sem
justificativas ou informadas por Justificativas
inidbneas ou insuficientes;

velar pela amplitude e lealdade das cotacgdes de
precgos;
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IV.

Art.

II.

velar, na consecucdo das acdes de sua competéncia,
pelo respeito aos principios constitucionais e
legais que regem a administracdo ©publica, em
especials os da legalidade, da moralidade, da
isonomia, da eficiéncia, da fundamentacdo dos atos
decisdérios e da prevaléncia do interesse publico;
velar pela formalizacao e publicidade dos
procedimentos a seu cargo.

5° - Ao Setor de Licitacgdes compete:

receber o0s processos encaminhados pelo Setor de
Compras, devidamente formalizados, para fins de
realizacdo de licitacdo, restituindo-os caso:

a) ndo descrevam, ou descrevam em termos
deficientes, o objeto da licitacédo;

b) ndo estejam instruidos de regular cotagdo de
precos ou de Justificativa de sua
desnecessidade ou impossibilidade nas hipodteses
em que a lei assim admitir;

c) esteja instruido com cotacdes de precos antigas
ou que evidenciem contradicdo com 0Os precos
praticados no mercado;

d) ndo estejam instruidos com comprovante da
existéncia de dotacdo orcamentaria;

constatar a existéncia de dotacdes orcamentarias
para as aquisig¢des, reservando-as, €& promover O
processo ao Departamento Contébil para 0os
procedimentos a seu cargo em todas as fases
pertinentes;
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ITI.

IV.

VI.

VII.

VIII.

elaborar os editais e documentos necessarios a
realizacdo de licitacdo, submetendo-os a Comisséao
Permanente de Licitacdes, Comissdao de compras a
Comissdo Especial em casos especificos ou ao
Pregoeiro/agente de contratacdo, e a Procuradoria
Juridica, antes de designacdo de data para o
certame, competindo a Comissao Permanente de
Licitacdes, a Comisséao Especial, Comisséao de
Contratacdo agente de contratacdo ou ao Pregoeiro,
a aprovacdo do Edital e demais documentos, e a
Procuradoria Juridica opinar sobre a correcdo do
procedimento de licitacdo escolhido e sobre a
regularidade do edital e dos demais documentos do

processo;

promover o regular andamento dos processos de
licitagcdo e de todos os seus incidentes, inclusive
mediante elaboracdo dos contratos vinculados a cada
processo, arquivando os respectivos processos
administrativos apds liquidacdo da despesa;

manter cadastro atualizado de fornecedores ativos e
de fornecedores potenciais da Prefeitura para fins
de expedicdo do Certificado de Registro Cadastral;

manter registro atualizado das normas e orientacdes
inerentes ao Setor e também dos servidores e
agentes publicos competentes para autorizar
aquisicdes de bens ou servicgos;

disciplinar a politica de licitag¢des da Prefeitura
com vistas a supremacia do interesse publico, da
legalidade, da moralidade e da transparéncia ativa
e passiva;

promover oOs processos do Setor a Procuradoria
Juridica do Municipio e a Controlaria Interna do
Municipio para emissdo dos pareceres pertinentes e
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para sujeicao aos procedimentos de controle
ordinarios e extraordinarios;

IX. representar a Controladoria Interna em qualquer
irregularidade constatada nos procedimentos a cargo
do Setor.

Paragrafo Unico - Sio diretrizes do Setor de
Licitacdes:

a)

b)

d)

velar pela adequada descricdo dos bens e servicos a
serem licitados de modo a afastar o risco de
direcionamentos;

velar pelo respeito a legislacdo de licitagdes, em
toda sua amplitude, e também velar pelo respeito
aos principios constitucionais e legais que regem
os procedimentos licitatdérios, e pela adequada
justificativa de interesse publico na aquisicdo de
bens ou servigos, devolvendo ao solicitante, as
requisig¢des sem Justificativas ou 1informadas por
justificativas inidbneas ou insuficientes;

velar, na consecucdo das acdes de sua competéncia,
pelo respeito aos principios constitucionais e
legais que regem a administracdo publica e os
procedimentos licitatdérios, em especiais os da
legalidade, da moralidade, da eficiéncia, da
isonomia, da fundamentacdo dos atos decisdrios, da
prevaléncia do interesse plUblico, da vinculacdo ao
instrumento convocatdédrio e da selecdo da proposta
mais vantajosa para a administracdo;

velar pela formalizacao e publicidade dos
procedimentos a seu cargo.
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Art. 6° - Fica criado, para exercer a direcdo do
Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos, o)
cargo em comissdo de Diretor de Compras, Licitacdes e
Contratos.

I. O <cargo em comissao de Diretor de Compras,
Licitacdes e Contratos serda remunerado consoante a
referéncia SM-2, correspondente aos vencimentos de
secretario executivo deste ente municipal;

IT. Ao cargo em comissdo de Diretor de Compras,
Licitacdes e Contratos fica atribuida a jornada
semanal de 40:00 horas, vedada a percepcao de
adicional ©por exercicio de trabalho em horario

extraordinario.
III. Ao Diretor de Compras, Licitacdes e Contratos
compete:
a) assessorar a Secretaria Municipal de
Administracdado no desenvolvimento e

implementacdo dos elementos de governanca para
o planejamento das compras, licitacdes e
contratos;

b)dirigir, planejar e supervisionar os servidores
e servicos afetos ao Departamento de Compras,
Licitacdes e Contratos.

IV. Sado requisitos para provimento do cargo de Diretor
de Compras, Licitacdes e Contratos:

a) Ser preferencialmente servidor publico efetivo da
Prefeitura Municipal de Conceigcdo - PB e titular de
cargo de natureza administrativa ou técnica que

Centro Adm. Integrado Gov. Wilson Leite Braga, s/n, Centro CEP: 58.970-000 Conceigdo — Paraiba.
CNPJ N2 08.943.227/0001-82 | Telefone: (83) 3453. 1069



ESTADO DA PARAIBA -
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO
GABINETE DO PREFEITO

tenha como requisito de provimento formacdo minima
de ensino médio;
b) ndo responder ou ter sido condenado em processo

administrativo por cometimento de infracgdes
disciplinares decorrentes do cometimento de ATO de
improbidade;

c) ter conhecimento das rotinas atinentes a compras,
licitacdes e contratos publicos.

Art. 7° - O Procurador Geral do Municipio designarda um
Procurador Juridico Municipal especifico para prestar
assessoria ao Departamento de Compras, Licitacdes e
Contratos.

a) O Procurador Geral tem competéncia para a qualquer
tempo, requer informacdes ou determinar
diligéncias;

b) O Procurador Geral tem competéncia para emissdes de
pareceres em qualquer procedimento licitatdério e ou
administrativos;

Art. 8° - O Prefeito Municipal, por DECRETO, conformara
o Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos,
promovendo a alocagcdo dos servidores necessarios ao
eficiente desenvolvimento de seus servicos.

§ 1° - O Prefeito Municipal, por PORTARIA, considerando
0s principios da eficiéncia e da segregacao de funcdes,
designara os servidores vinculados ao Departamento de
Compras, Licitacdes e Contratos, atribuindo-1lhes
competéncias inerentes aos agentes publicos de
licitacdes e contratos.

§ 2° - O Diretor de Compras, Licitacdes e Contratos
poderd requisitar do Prefeito Municipal a assessoria de
servidores técnicos qualificados para o desenvolvimento
das acdes de planejamento de seu Departamento e para a
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conducao de compras, licitacdes e contratos
especificos, cujos objetos sejam complexos ou que, para
itens especificos, exijam conhecimento especializado.

Art. 9° - Esta 1lei entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Conceicdo/PB, 06 de janeiro de 2022.

Samuel Soares Lavor de Lacerda
PREFEITO CONSTITUCIONAL
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